REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

I. PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki ma charakter powszechny.

2. Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.

3. Czytelnicy zobowigzani sg zachowywac¢ si¢ w Bibliotece w sposob odpowiadajacy
powadze tej instytucji. W Bibliotece nalezy zachowac¢ cisze, nie wolno spozywac positkow.
Obowigzuje rowniez catkowity zakaz palenia tytoniu. Czytelnikdw w stanie nietrzezwym nie
obstluguje sie.

4. Wszystkie osoby korzystajace z Biblioteki maja obowigzek pozostawiania toreb i okry¢
wierzchnich w miejscach do tego wyznaczonych.

5. Czytelnicy zobowigzani sg troskliwie obchodzi¢ si¢ z materiatami bibliotecznymi
(ksiazki, czasopisma i inne zbiory), ktdre zostaly im udostepnione, szanowaé zbiory
biblioteczne stanowigce dorobek pokolen, dba¢ o mienie spoteczne.

6. Ze zbioréw Biblioteki mozna korzystac:

a) namiejscu w Bibliotece (w czytelni),

b) przez wypozyczanie do domu.

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W BIBLIOTECE

§2

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Czytelnikow Biblioteki

1. Administratorem danych Czytelnikéw jest Gminna Biblioteka Publiczna w Branszczyku.
Siedziba: Gminna Biblioteka Publiczna, ul. Jana Pawtla II 43, 07-221 Branszczyk. Dane
kontaktowe: adres e-mail: biblioteka@branszczyk.pl nr telefonu: 29 679 40 25

2. Znaszym wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych mozecie si¢ Panstwo kontaktowaé
wysylajac e-mail na adres: r.chmurski@abi-warszawa.pl

3. Biblioteka przetwarza dane osobowe czytelnikoéw na podstawie Ustawy o bibliotekach z
dnia 27 czerwca 1997 r., w celach:

— zapewnienia mozliwosci korzystania z zasoboéw bibliotecznych - art. 6 ust.1l lit. e
,,Rozporzadzenia”;

— ulatwienia kontaktu pomiedzy czytelnikami a Biblioteka, przypominania o zblizajacych
si¢ terminach zwrotow - art. 6 ust.1 lit. a ,,Rozporzadzenia”;

— promoc;ji dzialalno$ci Biblioteki poprzez umieszczanie zdjg¢ na stronach - art. 6 ust.1
lit. a ,,Rozporzadzenia”;

— rozpatrzenia skarg 1 wnioskdw, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych
roszczen - art. 6 ust.1 lit. e ,,Rozporzadzenia”;

— w celach statystycznych i naukowych (np. przesytanie sprawozdan do Glownego
Urzedu Statystycznego) - art. 6 ust.1 lit. ¢ ,,Rozporzadzenia”.
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10.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest w celu zapisania si¢ do

Biblioteki (art. 6 ust. 1 lit. €), lub wynika z obowigzujacych przepisOw prawa (art. 6 ust. 1

lit ¢), to podanie danych jest dobrowolne, lecz niezb¢dne do wykonania ustugi. W sytuacji

niepodania wskazanych danych osobowych mozemy odmowi¢ zapisania si¢ do Biblioteki.

Gdy przetwarzanie danych oparte jest na podstawie udzielonej zgody w okreslonym celu,

to podanie danych jest dobrowolne, tak samo jak wyrazenie zgody. Nalezy réwniez

pamigtac, ze maja Panstwo w kazdym momencie prawo do cofnigcia udzielonej zgody.

Cofnigcie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych osobowych,

dokonanego na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnigciem.

Zbieramy i przetwarzamy nastepujgcy zakres danych:

— dane osobowe czytelnikdw i, w stosunku do niepetnoletnich, ich opiekundéw prawnych
(np. imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania);

— dane identyfikacyjne (np. numer PESEL, data urodzenia);

— dane zawodowe (przynalezno$¢ do grupy zawodowej)

— dane kontaktowe (np. numer telefonu, adres e-mail);

— dane wizerunkowe (np. zdjecie, nagranie);

— dane komunikacyjne (np. dane wynikajace z prowadzonej korespondencji).

Okres przechowywania danych osobowych zalezy od celu, w jakim dane sg przetwarzane.

Wynika on z przepisow prawa, (ktore nakazujg przechowywanie danych przez okreslony

czas), jest niezbedny do wykonania umowy, lub wykonania zadan realizowanych w

interesie publicznym.

Przyktadowe okresy, przez jakie dane osobowe mogg by¢ przechowywane:

— dane czytelnikow — 5 lat od momentu zakonczenia okresu nieaktywnosci czytelnika;

— dane kontaktowe wynikajace z udzielonej zgody — do wycofania zgody;

— dane wizerunkowe wynikajace z udzielonej zgody — do wycofania zgody;

— dane komunikacyjne — 12 miesiecy.

Dane osobowe pozyskujemy gtownie od osoby, ktorej dane dotycza.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym w formie

profilowania, tzn. ze nie posiadamy i nie zamierzamy posiada¢ narzedzi / systemow, ktore

umozliwia nam wykorzystanie Pafnstwa danych do oceny czynnikéw osobowych, w

szczegolnosci do analizy lub prognozy.

Dane osobowe Uzytkownikdw moga zosta¢ udostgpnione partnerom $wiadczacym ustugi

na rzecz Administratora, a takze organom administracji publicznej w zakresie 1 celu, ktore

wynikaja z przepisow prawa. Administrator o$wiadcza, ze dane osobowe nie beda

przekazywane do odbiorcow majacych siedzibe w Panstwach spoza obszaru EOG

(Europejskiego Obszaru Gospodarczego).

Administrator gwarantuje, ze doktada wszelkich staran, aby Panstwa dane przetwarzane

byty tylko w niezb¢dnym zakresie oraz zgodnie z wszelkimi przepisami. Jednak, jesli

uznacie Panstwo, ze naruszyliSmy powszechnie obowigzujace przepisy dotyczace

przetwarzania i ochrony danych osobowych to kazda osoba fizyczna, ktoérej dane s3

przetwarzane ma prawo do ztozenia skargi do urzgdu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych

Osobowych). Macie Panstwo takze prawo: dostgpu do danych, uzyskania kopii danych,

sprostowania danych, usuni¢cia danych (prawo do bycia zapomnianym), ograniczenia

przetwarzania, przenoszenia danych oraz do wycofania zgody. Ponadto maja Panstwo

prawo do wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie oparte na art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozna zrealizowa¢ osobiscie sktadajac pisemny

whniosek, droga elektroniczng lub listownie na wskazane powyzej adresy. Wiecej na temat

przyshugujacych Panstwu praw mozna uzyska¢ w siedzibie oraz na naszej stronie

internetowe



I1I. REGULAMIN WYPOZYCZALNI

§3

Prawo do korzystania

1. Z wypozyczalni Biblioteki mogg korzysta¢ wszyscy obywatele.

2. Przy zapisie zgtaszajacy powinien:

a) okaza¢ dowod osobisty lub legitymacje szkolna,

b) wypehic kartg zapisu i zobowigzac si¢ podpisem do przestrzegania niniejszego
regulaminu.

3. Zaniepelnoletniego czytelnika odpowiadaja i podpisuja zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie prawni.

4. Czytelnik zobowiazany jest informowac Biblioteke o wszelkich zmianach danych
osobowych uwzglednionych w karcie zapisu.

§4

Wypozyczanie

1. W wypozyczalni czytelnik ma wolny dostep do potek i sam wybiera ksigzki 1 czasopisma.
Bibliotekarz moze stuzy¢ rada i pomoca w doborze odpowiedniej literatury.

2. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczyc:

a) 5 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 1 miesiac,

b) 3 numery czasopism ( z wyjatkiem numerdéw biezacych) na okres nie dtuzszy niz 1
tydzien.

3. Liczba wypozyczonych materialdw moze ulec zmianie po uzgodnieniu z dyzurujacym
bibliotekarzem.

4. Termin zwrotu wypozyczonych materialdw mozna przesuna¢ osobiscie lub telefonicznie,
0 ile nie ma zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow. Jeden tytul mozna przedtuzy¢
dwukrotnie. Po uptywie tego terminu materialy nalezy oddac.

5. Biblioteka moze zada¢ zwrotu materiatow przed terminem ustalonym w punkcie 2, jezeli
stanowig one szczegolnie poszukiwane pozycje.

6. Na prosbe czytelnika Biblioteka moze rezerwowac ksigzki, czasopisma i dokumenty
elektroniczne aktualnie wypozyczone przez czytelnikow.

7. Czasopisma na zewnatrz moga wypozyczac¢ czytelnicy zarejestrowani w

Bibliotece.

§5
Przetrzymanie zbiorow
1. Zaprzetrzymanie zbiordw ponad termin okreslony w § 4 pkt 2, pobiera si¢ optate w

wysokosci 0,10 gr (dziesigciu groszy) od jednego woluminu.
2. Kazdy czytelnik, do ktérego Biblioteka wysyla upomnienia w sprawie zwrotu



materiatéw, pokrywa ich koszty w wysokosci 3,00 zt za kazde wystane upomnienie.

3. Jezeli czytelnik mimo 3 upomnien wysytanych przez Bibliotek¢ odmawia zwrotu
materialow lub uiszczenia optat, Biblioteka ma prawo wstrzyma¢ wypozyczenia i dochodzi¢
swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§6

Poszanowanie zbiorow

1. Czytelnik odpowiada materialnie za materiaty, z ktérych korzysta, dlatego powinien
obchodzi¢ si¢ z nimi starannie.

2. Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan ksigzek lub innych materiatow przed ich
wypozyczeniem, a zauwazone uszkodzenia nalezy zglasza¢ bibliotekarzowi.

3. W przypadku zagubienia lub zniszczenia, czytelnik ma obowiazek ksigzki lub inne
materiaty odkupié. O ile odkupienie jest niemozliwe, czytelnik ma obowiagzek wplacié¢
odszkodowanie w wysokosci ceny rynkowej utraconej pozycji.

4. W przypadku zagubienia lub zniszczenia jednego z tomow dzieta wielotomowego,
czytelnik ponosi zobowigzanie za catos¢ dzieta.

5. Wyzej wymienione oplaty przyjmuje pracownik biblioteki wydajac pokwitowanie.
6. Pieniadze z optat karnych Biblioteka przeznacza na realizacje celow statutowych.

IV. REGULAMIN CZYTELNI

§7

1. Prawo do korzystania z czytelni ma kazdy zainteresowany.
2. Korzystajacy z czytelni s3 zobowigzani:

a) wpisac sie do ksigzki odwiedzin,

b) zaja¢ miejsce zgodnie ze wskazéwkami bibliotekarza.
3. W czytelni mozna korzystac z ksiggozbioru podrgcznego, ksiggozbioru wypozyczalni,
czasopism oraz innych materiatdéw znajdujacych si¢ w Bibliotece.
4. Przed opuszczeniem czytelni, czytelnik zobowigzany jest do zwrotu udostgpnionych
materialow bibliotecznych.
5. Na kopiowanie materiatow bibliotecznych czytelnik musi uzyskac¢ zgode dyzurujacego
bibliotekarza.
6. Zabrania si¢ wynoszenia materiatow bibliotecznych poza obrgb czytelni bez uzgodnienia
z dyzurnym bibliotekarzem.

V. DOSTEP DO INTERNETU

§8

1. Biblioteka udostgpnia komputery i Internet przede wszystkim w celach informacyjnych i
edukacyjnych.
2. Przed rozpoczgciem pracy nalezy zgtosi¢ si¢ do bibliotekarza, okaza¢ dowod tozsamosci 1



wpisac si¢ do zeszytu rejestracji.

3. Bibliotekarz wskazuje komputer, przy ktorym moze pracowac¢ uzytkownik.

4. Przy jednym komputerze moze przebywac tylko jeden uzytkownik.

5. Uzytkownikowi, ktory korzysta ze stanowiska komputerowego, zabrania si¢
jakichkolwiek zmian w zainstalowanym oprogramowaniu i konfiguracji komputera.

6. Bibliotekarz ma prawo monitorowac czynnosci wykonywane przez uzytkownika podczas
pracy przy komputerze.

7. Biblioteka moze stosowa¢ oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych
tresci niezgodne z prawem.

8. Po zakonczeniu pracy z komputerem uzytkownik zobowigzany jest pozostawic¢ go w
konfiguracji zastanej.

9. Wszelkie uszkodzenia i nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zglosic¢
bibliotekarzowi, bez podejmowania prob naprawy.

10. Za szkody wynikajace z niewtasciwego postugiwania si¢ komputerem odpowiada
materialnie uzytkownik.

VL. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

1. Czytelnik niestosujacy si¢ do przepisoOw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w
drastycznych przypadkach, na stale pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Decyzj¢ w tej
sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

2. Skargi i wnioski od czytelnikoéw przyjmuje Dyrektor Biblioteki.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



